
แบบใบลาป่วย ลาคลอดบุตร ลากิจส่วนตัว 
 

เขียนท่ี วิทยาลัยการอาชีพสมเด็จเจ้าพะโคะ 
     วันท่ี..........เดือน..............................พ.ศ.............. 
 

เร่ือง ขออนุญาตลา....................................................... 
 

เรียน ผู้อำนวยการวิทยาลัยการอาชพีสมเด็จเจ้าพะโคะ 
 

ข้าพเจ้า...........................................................................................ตำแหน่ง.................................................................... 
สังกัด วิทยาลัยการอาชีพสมเด็จเจ้าพะโคะ ขอลาประเภท  ☐ ลาป่วย  ☐ ลากิจส่วนตัว   ☐ ลาคลอดบตุร 
เนื่องจาก........................................................................................................................................................................... 
ต้ังแต่วันท่ี..........เดือน.........................พ.ศ............ถึงวันท่ี..........เดือน.........................พ.ศ............ มีกำหนด.............วัน 
ข้าพเจ้าได้ลา ☐ ป่วย ☐ กิจส่วนตัว ☐ คลอดบุตร ครั้งสุดท้ายต้ังแต่วันท่ี.......เดือน............................พ.ศ................ 
ถึงวันท่ี........เดือน.......................พ.ศ..............มีกำหนด........วัน ในระหว่างลาติดต่อข้าพเจ้าได้ท่ี.................................... 
......................................................................................................หมายเลขโทรศัพท์...................................................... 
 

(ลงชื่อ)....................................................... 
(................................................................) 

 

หมายเหตุ : กรณีลากิจส่วนตัว/ลาบวช/ลาคลอด 
 

 ในช่วงระหว่างวันท่ี..................................................................ถึงวันท่ี............................................................... 
ข้าพเจ้าได้ ☐ ลากิจส่วนตัว ☐ ลาคลอดบุตร ☐ ลาอุปสมบท หรือ อื่น ๆ ................................................................. 
จึงขอมอบหมายหน้าท่ีงานในความรับผิดชอบให้กับ................................................................ปฏิบัติหน้าท่ีแทนข้าพเจ้า 
ในช่วงเวลาท่ีข้าพเจา้ลานัน้ 
 

(ลงชื่อ)................................................    (ลงชื่อ)................................................... 
(.........................................................)    (............................................................) 

    ผู้ส่งมอบ               ผู้รับมอบ 
สถิติการลาในปีงบประมาณ 

         ความเห็นผู้บังคับบัญชา 
◯ ตรวจสอบแล้วถูกต้องอนุญาต 
◯ .......................................................... 

                  
  

 (ลงชื่อ).................................................... 
                     (นางสาวพิริยา   บุญเย็น) 

(ลงชื่อ).......................................ผู้ตรวจสอบ                                    รองผู้อำนวยการฝ่ายบริหารทรัพยากร 
        (นางเพ็ญศรี  แก้วชูเสน)                                 วันท่ี................................................................ 
          หัวหน้างานบุคลากร                                       
วันท่ี.......................................................                                 คำสั่ง                        
                                     ◯ อนุญาต 
                                     ◯ ................................................................. 

 

                       (ลงชื่อ)........................................................... 
              (นางมลิวรรณ อชวนนท์) 
        รองผู้อำนวยการ รักษาการในตำแหน่ง 

                       ผู้อำนวยการวิทยาลัยการอาชพีสมเด็จเจ้าพะโคะ 
       วันท่ี................................................ 

 ประเภท
ลา 

ลามาแล้ว ลาครั้งนี ้ รวมเป็น 
ครั้ง วัน วัน ครั้ง วัน 

ป่วย      
กิจส่วนตัว      
คลอดบุตร      


